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Attention, cette étape ne peut étre réalisée qu'une fois.votre

(ré)affiliation validée par la fedération

Fédération sportive scolaire de

la ligue de
I'enseignement

on avenir par 'édocakion popaine
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Lé tableau de bord de I’a'dhér-ent\(e)‘
Sélectionner 'espace de travall
L’onglet « Gerer mes adhérents.es »
Saisir une nouvelle adhésion adulte
Renouveler une adhésion adulte
Transfert des informations a la fédération

Validation des adhésions par la fedération
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Fédération sportive scolaire de
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I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.



e tableau de bord de I'adhérent(e)

NS 'men

maer e ldtinpie ] ASSOCiIiAtion

Sélectionner un autre espace

Assc ... __ S S

A Tableau de bord

D A A FAA A tian

Menu:
Mon affiliation: gérer la
demande d'affiliation
Mes adhésions: gérer les
demandes d'adhésion des
membres de votre structure et les
transmettre a la fédération
Impressions: imprimer des listes
d'adhérents, licences et bulletins
de renouvellement d'adhésion
Communication: outils de
mailing et agenda

| Paramétrages: configurer

’ Afflllgueo g 2020/2021

Mon adhésion:
Demander et suivre les
étapes de votre ré-affiliation

Vous n'‘avez pas encore renouveld votre affiliation

0%

2021/2022 !

Les étapes de votre demande
» Démarrer votre demande d'affiliation

Transmettre le document de demande &
la fédération

Validation par la fédération

Mon actualité:

(/8%y}

Pyrénées-Atlantiques

OUTILS

Lumni HEX

Mon agenda:

Retrouver la programmation de |,
la Ligue de I'enseignement  Fdoutils
et de |'association

Association

MON REFERENT

M.

USE o7

e Mon référent:

641 Coordonnées du gestionnaire web
- de I'association

Suivre les actualités de la Ligue de
I'enseignement et de 'association

Webaffligue
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Lle tableau de bord de I'adhérent(e)

laligue de Affiligue.org 20207202

|'enseignement

maee e ldein e | ASSOCIiQtion

OUTILS

- = e , 2 SERVICE
Lumni HEXOPEE 2 RESERVE Civiaue 3 EvialE
S Vous n'‘avez pas encore renouvelé votre affiliation By
& Ma fédération 2021/2022! e

A Tableau de bord

£# Paramétrages e N s_____________________Em AabINUA
" Mon association/mon affiliation -~ a
/ Les étapes de votre demande Rssoclation = et ‘
& Mes adhésions -
£ Mes fact A » Démarrer votre demande d'affiliation
es factures 5
- MON REFERENT
& Agenda A Transmettre le document de demande &
Webrencontres usep A la fédération 7
A& Gestion de I'espace des adhérents A Validation par la fédération us
A Ecrire par mail aux adhérents 23
1G> Outils 184 & E-mail:

O Aides

Le tableau de bord indique a l'utilisateur I'état de ['affiliation de son association par 2 éléments:
Un graphique évoluant en fonction des étapes de la procédure d'affiliation
Une barre de progression textuelle expliquant les 3 étapes du processus
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~Sélectionner I'espace de travail
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Fédération sportive scolaire de

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Basculer de I'espace adhérent a I'espace asso sz

Pyrénées-Atlantiques

la ligue de Afflllgueorg 2020/2021

|'enseignement

un avenr par ['edocation. popuiaire. ASSOCiCItiOﬂ

A Un probleme ?

eIy p——— > O C | ATION: TABLEAU DE BORD

Vv AssocCiation 064 . .cc o ceriiiie cepat cerrir s e 4

ASSOCIatiONIOBL o o vona e s

N AFFILIATION OUTILS

Lumni HEXQOPEE R sesmueciio 3 GIinUE .

A Tableau de bord

m Vous n'‘avez pas encore renouvelé votre dffiliation

& Ma fédération

;Pmmét,qges Webaffiligue-Association est accessible aux adhérent(e)s identifie(e)s comme : Président,

# Mon association/ma Trésorier ou Gestionnaire Web

= Mes adhésions Pour accéder au Webaffiligue-Fédération, I'utilisateur ira cliquer sur ce menu (cffléche) pour [
€ Mes factures basculer de I'espace « Adhésion » a 'espace « Association”

B Agenda & Transmettre le document de demande & G

Webrencontres usep - la fédération

A Gestion de 'espace des adhérents ~ Validation par la fédération

A Ecrire par mail aux adhérents -~

1G> Outils o] M E-m

S ACTUALITES

Actualité de votre fédération pour les associations

m Mesures d'aides économiques
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Longlet « Gérer mes adhérents.es »

Fédération sportive scolaire de

la ligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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pubhque

o B 2 laligue de WEBAFFILIGUE :020/2021
i I'enseignement @C ' "TT TrosoTmesmmmssmmsm SS ) A+ A- = A Unprobleme? O

[ ovie e (easin e | ASSOCIATION

AfArn 1 rA AaniiEArFrRaiTA A

Affichage de tous les adhérents de 'association.
- Possibilité de gérer les fiches des adhérents, le renouvellement des adhérents. ..

Envoyer les modits. a la fédération

' Mon association/mon aoffiliation
P & Mes adhésions ® avancée

G Gérer mes adhérents.es
N° ou nom Prénom Saison 2020/2021 Etat Tous
Demandes d adnesion regues par

internet

Importer un fichier d'adhérents.es / Effacer les filtres |Gl

licenciés.es

Historique des transferts  la féde. 147 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison : 2020/2021 / Affiliation en saison N : OUI

(¢ bemande de licence usep adulte
2021/22 XS ER VALY Autres impressions | Export Excel

€ Mes factures

Afficher lignes par page W Premiére page 4 Page précédente 1 sur 3 Page suivante b Derniére page M
& Agenda

Tranche Derniére Adhésion
Webrencontres usep O N° adhérent Nom, prénom Age d'age @ adh. @ 2020/2021
& Gestion de l'espace des adhérents

Actions

0O 064_9¢ 2018/2019 < a renouveler

A Ecrire par mail aux adhérents

®
e
O
O
Q
At
LA
.

o _Jl

O Aides O 064_9¢ 2018/2019  [iC & renouveler

-Jele

[

0O 064_9¢ a 2 Fédération sportive scolaire de

.

laligue de
O 064_9¢ Adulte 2020/2021 I'enseignement
(usep) on avenr par 'eduabion. popdaire

le
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Saisir une nouvelle adhésion adulte

Fédération sportive scolaire de

la ligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Qisir une nouvelle adhesion adulte USE L
Pyrénées-Atlantiques [ 64 . -
= = - . e ——— = - = - —————— e s e o
laligue de WEBAFFlLIGUE 2020/2021
I'enseignement
Association 0644 GERER LES ADHERENTS.ES
A~
£ Paramétrages HFNU =T LIS Envoyer les modifs. a la fédération
' Mon association/mon affiliation
TR CRTEES Recherche @ avancée
Gérer mes adhérents.es
N° ou nom Prénom Saison 2020/2021 Etat Tous
Demandes d'adhésion regues par
internet
Importer un fichier d'adhérents.es / Effacer les filtres
licenciés.es
Historique des transferts & la fédé. 147 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison : 2020/2021 / Affiliation en saison N : OUI
(% bemande de licence usep adulte
2021/22 Actions pour la sélection:
€ Mes fact ~
es tactures afficher (50 @) lignes par page K Premiére page 4 Page précédente 1 sur 3 Page suivante b Derniére page M
& Agenda
= Tranche Derniére Adhésion
Vd ' ' Ve N .
Pour entrer un nouvel adhérent manuellement, cliquer sur « Ajouter un.e adhérent.e » en haut a drorte.
A )
Une fenétre s'ouvre.
0O 064_962 2018/2019 £ arenouveler =
O 064_962 2018/2019 < a renouveler z édération sportive scolaire de
laligue de
O 064_962 Adulte 2020/2021 l'enseignement
(Usep) on avenir par |'edocakion popdaie
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0 Saisir une nouvelle adhésion adulte (/SE
Pyrénées-Atlantiques [ 64 - -
: S 5 - e A ——— e
o I?alrig:fgd:emem WEBAFFILIGUE :0z0/2021
Iibesdtont b A &c ¥ A+ A- = AuUnprobleme? O
Association 0644 GERER LES ADHERENTS.ES 0 v
de
v ( A Tableau de bord Lorsque vous avez terminé de gérer vos adhérents, si le bouton "transférer les modifications & la fédération” est en vert : pensez & cliquez dessus pour envoyer vos donnéesa
ol J ° pour un traitement rapide.
L= - ..:; y A ' 7 Ve ' . .
— Ouverture d'une fenétre. Renseigner le nom, prénom du nouvel adulte adhérent (ex ici: AAA Paul). Cliquer
Q) - sur « Continuer »
' o Gérer mes adhérents.es
@ Prénom Saison 2020/2021 Etat | Tous
ot Demandes d'adhésion regues par
< internet
® Importer un fichier d'adhérents.es / Ajout d'une nouvelle personne
L licenciés.es
|58 =]
Historique des transferts d la fédé. 147 adhérents corre|
G . € Demande de licence usep adulte Merci de renseigner le nom et prénom de la personne que vous souhaitez ajouter.
e .:_ 2021/22 Actions pour la sélect
i £ Mes fact Nom AAA
o S Afficher lignes pal sur 3 Page suivante P Derniére page M
u " # Agenda P
: Prénom ‘ PAULI Adhésion
m Webrencontres usep O N° adhérent N R e 2020/2021 Actions
rJ & Gestion de l'espace des adhérents O 064_963 2 & renouveler @
&'\ + A Ecrire par mail aux adhérents % Annuler A Continuer E2)e
= O Aides O 064_962 < arenouveler »
O
l/‘\:,ﬂ 064_967 2018/20198y, < & renouveler ¥ @
V=== o Dv
1A i
4 064_962 2018/2019 & a renouveler @ Fédération sportive scolaire de
la ligue de

I'enseignement
on avenir par |'edueation. popuaine

064_962 2020/2021 D~

le
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% B Association n°064
. < Adhésion 202
Y -
ol & Informations personnelles Rubriques Activités USEP Informations complémentaires Assurance Récapitulatif
gt @
' P : e N°
. Civilité *
- e Prénoms
@ Nom
Yo Date de naissance  __[__[____
c
E Etes vous né en © Oui ONon
~ France ? *
® Département, Ville Séléctionnez le département ol vous étes né § $
- Photo : Informations concernant la photo
o] —— ]
‘ i. Cette photo sera utilisée sur votre carte d'adhérent
ey i O J'accepte que ma photo puisse étre transférée & la Fédération pour étre utilisée sur les interfaces
o 2 départementales, régionales ou nationales de gestion des activités ou manifestations
(O Jaccepte que ma photo apparaisse dans I'annuaire des adhérents que l'association peut imprimer et
u o remettre & tous les adhérents de I'association.
m Selectionner une photo
'—n_—rJ Profession Sélectionner une profession
P—_
P Adresse *
4“‘7.’1‘.
a3
- Complément 1
=%
{_ J § Complément 2
.
n ,fl(_'[l Code postal *
o .
@ % Annuler
a M Suivant I Wl Terminer
|=JI o

FICHE DE L'ADHERENT DAS

g e e e

Renseigner les informations

personnelles du nouvel adhérent
Champs obligatoires : Civilité, Né en
rance!, Adresse, code postal, ville)

Cliquez sur « Suivant » (en bas de la
Fa(%e éldrorte),pour remplir la surte de
'adhésion

Fédération sportive scolaire de

la ligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Saisir une nouvelle adhésion adulte

FICHE DE L’ADHERENT w

Assomqtlon n°064.” *~°°"

— Dans la rubrigue « Activite USEP », |
nﬁ C||quer~ SUr « e‘t-tre |’act|v|té USEP sur Informations personnelles  Rubriques Informations complémentaires  Assurance  Récapitulatf
NV cette adhésion » (S| la personne est e

: concernee)

le publique

LT

R

Mettre l'activité usep sur cette adhésion

v

FICHE DE L'ADHERENT )AS

Association n°06444="""
Adhésion 2020/2021: N° en attente - AAA Paul

Informations personnelles Rubriques Activités USEP

Licence USEP Code activité €EIE)

La licence que je sollicite me permet d'accéder aux fonctions d'éducateur sportif et/ou d’exploitant d'établissement d'activités 1)\ J p J p
physiques et sportives au sens des articles L. 212-1 et L. 322-1 du code du sport. A ce titre, les éléments constitutifs de mon identité 1S & C e C O n't ro I e >>

seront transmis par la fédération aux services de I'Etat afin qu'un contréle automatisé de mon honorabilité au sens de I'article

L.212-9 du code du sport soit effectué. C | ‘t | |

*D J'ai compris et j'accepte ce contrdle
7
(‘E\; Enlever 'activité usep de cette adhésion SU rte d S l ad h €S I on
. .

it scolaire de ¢

5

Fédération sportive scolaire de

la ligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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' By Association N°0644—~vuve o Lo mnLviniv A von U
| s Adhésion 2020/2021: N° en attente - AAA Paul

. &
- —

I A '_;'.‘l a

1
i ) 3
— g
“ | R
6ateOAnAOANONAINAIRANO0NO0NODHO N banon o

==

&

Informations personnelles Rubriques Activités USEP Informations complémentaires Assurance Récapitulatif

L'impression des cartes\licences © La fédération (O L'association L'adhérent

sera réalisée par /

® Annuler
M Terminer

Dans la rubrique « Informations complémentaires », cocher la case « L'association » pour pouvoir

imprimer les licences une fois I'adhésion réalisée et validée par la fédération.
Cliquez sur « Suivant » pour accéder a la derniere rubrique.

Fédération sportive scolaire de

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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FEHE D E AP HEREN e

Association n°064 """ T rTT mTT s nTTr T e remme s
Adhésion 2020/2021: N° en attente - AAA Paul

Informations personnelles Rubriques Activités USEP Informations complémentaires Assurance Récapitulatif

Civilité / Prénom [ Nom : Mr PAUL AAA

Derniere rubrique, « Récapitulatif », vérifier les informations renseignées avant d'enregistrer la demande

d'adhésion.
Cliquer sur « Enregistrer » pour demander I'adhésion a votre fédération.
'adhérent apparait maintenant dans la liste des adhérents, avec I'état « a transférer fd »

Liste des rubriques

® Annuler

— [ |

Fédération sportive scolaire de

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Renouveler une adhésion adulte

L]
I I N
v
0aAa0O00aAaDADADOBIDIRTAnDOOOOODIIRNGEOODODO

Fédération sportive scolaire de

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Dans le cas ou le renouvellement est identique a I'année precédente et ne

nécessite pas de modification par le responsable associatif

Fédération sportive scolaire de

la ligue de
|'enseignement

on avenir par "éducation popaine:
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° Assoclation 0644 GERER LES ADHERENTS.ES o

a 13

A Tableau de bord Lorsque vous avez terminé de gérer vos adhérents, si le bouton "transférer les modifications d la fédération” est en vert : pensez & cliquez dessus pour envoyer vos données a

Dans le menu, aller dans I'onglet « Mes adhésions », puis « Gérer mes adhérents.es »

#' Mon association/mon dffiliation

== Mes adhesions v
Gérer mes adhérents.es
Demandes d'adhésion regues par
internet

o Importer un fichier d'adhérents.es / Effacer les filtres | MIEI I8
licenciés.es

Recherche @ avancée

N° ou nom Prénom Saison 2020/2021 Etat Tous

Historique des transferts a la fédé. 147 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison : 2020/2021 / Affiliation en saison N : OUI

(% bemande de licence usep adulte
2021/22 Actions pour la sélection: AR paTe CIETT N WS Telelad 5 o]

€ Mesfoctures Afficher lignes par page K Premiére page 4 Page précédente 1 sur 3 Page suivante P Derniére page M
& Agenda

% Tranche Derniére Adhésion

k i Ve O N° adhérent Nom, prénom Age d'ége @ adh. @ 2020/2021 Actions

Gestion de I des adhérent:
& Gestion de l'espace des adhérents 0O 064_ 2018/2019 £ & renouveler &

< A Ecrire par mail aux adhérents Dv

O Aides 0O 064_ 2018/2019 < arenouveler @

®
O
O
O
Q
At
LA
-

4“‘74

o S 2018/2019 £ & renouveler

/{’;‘\‘T

4 ) T
n_’,'—\ v, Adulte 2020/2021 < & renouveler

o (usep) Fédération sportive scolaire de

la ligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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ous renouveler la demande de licence ?

Une fenétre apparait, cliquer sur « Oui » pour commencer le renouvellement de 'adhésion (le
renouvellement de la licence)

[ ]
D
v
A0 OGBABABABOOIDIBANDO0OO0OODIRNOOIDIDO

Fédération sportive scolaire de

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Renouveler une adhésion adulte

Sommaire

(/SE
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64

Association 064«

A Tableau de bord
& Ma fédération
#* Paramétrages
#' Mon association/mon dffiliation
&= Mes adhésions
Gérer mes adhérents.es

Demandes d'adhésion regues par
internet

Importer un fichier d'adhérents.es /
licenciés.es

Historique des transferts d la fédé.

(% bemande de licence usep adulte
2021/22

€ Mes factures
& Agenda
Webrencontres usep

A& Gestion de 'espace des adhérents

GERER LES ADHERENTS.ES

Lorsque vous avez terminé de gérer vos adhérents, si le bouton "transférer les modifications d la fédération” est en vert : pensez & cliquez dessus pour envoyer vos données a

© Ajouter un.e adhérente = © Ajouter enfant USEP 0N EIAEET e e TR R T e iTe

pour un traitement rapide.

Recherche

2020/2021

Effacer les filtres

147 adhérents correspondant au(x) filtre(s) suivant(s): Saison : 2020/2021 / Affiliation en saison N : OUI

N° ou nom Prénom Saison

Actions pour la sélection: AR paTe CIETT N WS Telelad 5 o]

Afficher lignes par page

Tranche

(O N° adhérent Nom, prénom Age d'age @

0064 5

Etat

K Premiére page 4 Page précédente 1

Derniére
adh. @

La demande de renouvellement est acceptee tout de suite.
'adhérent adulte apparait maintenant avec I'état « a transférer fd ».

Adulte
(usep)

2018/2019

2020/2021

@ avancée

Tous

sur 3 Page suivante b Derniére page M

Adhésion

2020/2021 Actions

C arenouveler 2

# a transférer fd

Fédération sportive scolaire de

la ligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Fédération sportive scolaire de

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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A la fin de chaque procédure (nouvelle adhésion, renouvellement

d'adhésion) n'oubliez pas de transférer les modifications 3l

fedération

Fédération sportive scolaire de

la ligue de
|'enseignement

on avenir par "éducation popaine:
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Transfert des informations a la fédération

—— —— — ——— = < e =
s o] Iallgulode - WEBAFFILIGUE 2020/2021 .

'. ‘enseigneme @C T TT TrmsmEmRimREESsSmes st A+ A- = AUnprobléme? O

B o avenie gor 'edueakion gopaire ASSOClATlON

I« A Tableau de bord Lorsque vous avez terminé de gérer vos adhérents, si le bouton "transférer les modifications & la fédération” est en vert : pen

& Ma fédération pour un traitement rapide.

nn GERER LES ADHERENTS.ES
s Muez dessus pour envoyer vos données a

£ Paramétrages ~ O Ajouter un.e adhérente = @ Ajouter enfant USEP [ [0\ =T RN e TERGR R T T EeTiTe )

#" Mon association/mon affiliation

v

& Mes adhésions Recherche @ avancée

Gérer mes adhérents.es

Saison | 2020/202 Etat  Tous
Demandes d'adhésion regues par

internet

Avant de quitter le menu et apres chaque modifications/nouvelles demandes, pensez a transférer les
informations a la fédération pour qu'elle puisse les traiter
Pour ce faire, cliquer sur « Envoyer les modifs. a la fédération » (en haut a droite de I'écran)

€ Mes factures

Afficher (_50 @) lignes par page M Premiére page 4 Page précédente 1 sur 3 Page suivante P Derniére page M

<

oy

’ ®

% <

I o

'r"/_-[l

| )
& - Féd,

i Agenda
Tranche Derniére Adhésion
Webrencontres usep O N° adhérent Nom, prénom d'age® adh. @ 2020/2021 Actions

A Gestion de I'espace des adhérents

rt scolaire de '€

|

O 064_9€ 2018/2019 & arenouveler =

)

4 Ecrire par mail aux adhérents

li;'f‘

O Aides O 064_9¢ 2018/2019 < a renouveler =

:/",—.‘
|+

ti scolaire de

la ligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Vous avez demande I'envoi des données a votre Fédération départementale

* 1réadhésions

D

{.._. vr/:l

AP o
o o

« [ nouvelle(s) d'adhésion(s)

« ([ modification(s)

Voulez-vous les transférer ?

Nous vous rappelons que pour obtenir ces licences, vous devez nous transmettre le certificat meédical ainsi que les bulletins d'adhésion ou de renouvellement de
licences datés-signés par les licenciés

- soit par courrier pour les originaux papiers (conservés par la fédération)

- soit par email pour les copies scannés (originaux papiers conserves par l'association)

- soit enregistrer les copies scannées dans la fiche de l'adhérent (originaux papiers conservés par l'association

En cliquant sur « Envoyer les modifs. a la fédération », une fenétre apparait (résumé détaillant ce qui est transmis
a la fédération.
Cliquer sur « Oui » pour confirmer le transfert des informations a la fédération.

I'enseignement
on avenir par |'édueakion populaire.
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Un message de confirmation d'envoi apparait.

V/j
i
=

D

Lorsque la fedération aura traité votre fichier, I'état des lignes concernés sera mis a jour

Vous pouvez suivre le traitement de vos demande dans le menu "gérer mes adhérents.es == Historique des transferts a la fedé.”

Voir le bordersau de transfert

la ligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Transfert des informations a la fédération (/Se
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# Tableau de bord
; & Ma fédération
Les bordereaux de transferts seront visibles dans l'onglet « Historique & Perametrages
" Mon association/mon affiliation
&= Mes adhésions
Gérer mes adhérents.es

des transferts a la-féde. » (dans « Mes adhésions »)

Demandes d'adhésion regues par
internet

Importer un fichier d'adhérents.es /
licenciés.es

Historique des transferts a la fédé.

U bemande de licence usep aduite
2021/22

€ Mes factures

& Agenda

Webrencontres usep

Les adhérents transférés passeront a I'état « en cours » (en attendant la R

A Ecrire par mail aux adhérents

validation par la fédération). B o s

O En attente ABC Arnaud ne

O 064_9¢ 2018/2019 < & renouveler =

Fédération sportive scolaire de

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.
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Validation des adhésions par la fédération (S
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L'état des adhésions passera a « validée » lorsque la fédération aura

validé les demandes d’'adhésion

O 064_9€ ABC Arnaud e =

O 064_9¢ 2018/2019 & renouléc

I sera alors possible d'imprimer la carte d'adhésion de chaque licencie

en cliquant sur la petite disquette a droite

Fédération sportive scolaire de

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'édueakion populaire.






